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Süreç 
Başlangıcı

(1)
Gelen Evrak 
İşlem Süreci

KBS KBS

(6)
Defterdar 
Yardımcısı 
İmza ve 

Onay Süreci

1

2

KBS KBS

(4)
KBS sisteminde bordro 
hesaplama ekranından 
ilgili dönem seçilerek 

bordro ve ÖEB 
oluşturulur ve 
Gerçekleştirme 

Görevlisi onayına KBS 
sisteminden gönderilir 

KBS KBS

Belge Belge

(2)
Maaşa esas bilgi 

ve belgeler 
gelen evrak 
yoluyla veya 

servis notu ile  
alınır.

 (3)
Maaşa esas 
veriler KBS 

sisteminde ilgili 
personel adına 
girişi yapılır ve 

kaydedilir

Belge Ödeme emri 
belgesi

(5)
ÖEB ve maaş ekleri 
KBS maaş raporları 
bölümünden çıktı 

alınarak paraflanır ve 
servis sorumlusuna 

elden verilir 
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Bilgilendirme 
maili

İmzalı ödeme 
emri belgesi

(8)
Ödeme Emri 

Belgesi Muhasebe 
Müdürlüğünce 

uygun mu?

Teslim 
Tesellüm 
Tutanağı

E

1

2

İmzalı ödeme 
emri belgesi

(7) 
Ödeme Emri Belgesi 

Teslim Tesellüm 
Tutanağına bağlanarak 

Muhasebe 
Müdürlüğüne elden 

teslim edilir

İade tutanağı

(9)
Ödeme emri belgesi 

iade tutanağına 
bağlanarak elden 

teslim alınır

H

Maaş ödemesi 
üst yazısı

(11)
 Müdür imza 
Onay Süreci

Belgenet Belgenet

 (10)
Maaş ödemesini belirten 

üst yazı hazırlanarak imzaya 
sunulur  

Süreç Sonu

(12)
Tüm evraklar işçi 
maaş klasörüne 

kaldırılır
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